PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO a.s. 2023 — 2024.

Premessa
Le attivita funzionali all'insegnamento sono regolate nel CCNL 2016 — 2018 che fa riferimento agli
artt. 28 e29 del CCNL/2007:

1. Uattivita funzionale all'insegnamento e costituita da ogni impegno inerente la funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
guadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di Interclasse, di Intersezione.

Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei
Docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

Pertanto, sono state previste, per il comma 3a (programmazione inizio anno, Collegi e Colloqui con
le famiglie):

9 ore di programmazione di inizio anno

12 ore di Collegio Docenti

4 ore di Dipartimenti

8 ore di colloqui (2 ore bimestrali)

1 ora di Presentazione del Piano annuale

1,5 ora aggiornamento D.Lgs. 81

TOTALE 35,5 ore.

Per il comma 3b (Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione):
36 ore per Consigli (al massimo del numero delle classi)

2 ore GLO

TOTALE 38 ore.

Sono esclusi gli scrutini intermedi e finali e gli esami di Scuola Secondaria primo grado (comma 3c).
Alcune date potrebbero subire variazioni.

Il calendario delle seguenti attivita costituisce convocazione per le relative riunioni.
Date, luoghi e modalita degli incontri collegiali sono suscettibili a variazioni dettate da esigenze
organizzative, di servizio o di disposizioni ministeriali.



Attivita collegiali Ordine discuola | n. Data Orario Tot.
Attivita di programmazione e | Tutti 3 da martedi 5 a giovedi | 9.00 —12.00 9
progettazione 7 settembre
e  attivita di accoglienza
e linee generali Piano di lavoro
e informativa nuovi iscritti
e calendario inserimenti Scuola
Infanzia
e organizzazione/sistemazione
aule.
Collegi Docenti Tutti 6 lunedi 4 settembre 9.00-11.00 12
giov. 28 settembre 17.00 —19.00
ottobre 2023 17.00 - 19.00
febbraio/marzo 2024 | 17.00 —19.00
maggio 2024 17.00 - 19.00
giugno 2024 17.00 - 19.00
Dipartimenti disciplinari Tutti 2 date da definire orario da | 4
definire
Aggiornamento D. Lgs. 81/08 Tutti 1,5 | Settembre 2023 Da definire 1
Incontri informativi con le famiglie Infanzia e classi | 1 da mercoledi 13 a | orario di
prime primaria venerdi 22 settembre | servizio
Presentazione Piano annuale Infanzia 1 martedi 10 ottobre 16.30-17.30 |1
Assemblee  Elezioni  Rappresentanti | Primaria mercoledi 11 ottobre | 16.30-17.30
Genitori
(modalita e tempi da definire) Secondaria giovedi 12 ottobre 15.00 - 16.00
Colloqui | bimestre Infanzia merc. 15 novembre 16.30-19.30 | 3
Primaria martedi 14 novembre | 16.30-18.30 | 2
Secondaria giovedi 16 novembre | 15.00—17.00 | 2
Colloqui Il bimestre Infanzia giovedi 7 marzo 16.30-18.30 | 2
Primaria merc. 14 febbraio 16.30-18.30
Secondaria merc. 7 febbraio 15.00-17.00
Colloqui Ill bimestre Infanzia 4 giovedi 2 maggio 16.30-18.30 | 2
Primaria giovedi 18 aprile 16.30-18.30
Secondaria martedi 16 aprile 15.00-17.00
Colloqui IV bimestre Infanzia mercoledi 12 giugno 16.30-18.30 | 2
Primaria giovedi 20 giugno 10.00-12.00
Secondaria data da stabilire secondo | Da definire
calendario Esame
Programmazione Infanzia primo lunedi di ogni | 16.30-17.30
mese
Primaria Tutti i lunedi 16.30-18.30




Incontri Staff del DS n. Data Orario Luogo
Commissione POF 4 giovedi 7 | 9.00-11.00 Uffici di
settembre Presidenza
altre date da
stabilire
GLI 1 venerdi 819.30 Uffici di
settembre Presidenza
Incontri Genitori nuovi iscritti 1 mercoledi 6 | 15.00-18.00 | Aula Magna
settembre
Open Day 2 sabato 16 | 9.00-12.00 Propri
dicembre plessi
sabato 13 9.00-12.00 Aula Magna
gennaio Scuola
Primaria
C.U.
/Scuola
Primaria
Laghetto
Incontri / Commissione Eventi FF.SS - il mercoledi dalle ore 12.30 | Scuola
Coordinatori di plesso — DS Secondaria
C.U.
Commissioni Ponte 1 giugno da definire Scuola
(DS, docenti Infanzia 5 anni, docenti (da definire) Secondaria
Primaria classi quinte, Collaboratori del DS, C.U.
Coordinatori di plesso, FF.SS. POF,
Valutazione, Continuita, BES)
N.LV. 4/5 | lunedi 4| 11.30-13.30 | Scuola
(DS, Collaboratori del DS, Coordinatori di settembre Secondaria
plesso, FF.SS. POF, Valutazione, Continuita, C.U.

BES)

altre date da
stabilire

GLO: ottobre/novembre 2023 — aprile/maggio 2024,
La partecipazione ai GLO, in orario extrascolastico,

orario e modalita a cura delle FF.SS. BES.
rientra nelle attivita collegiali dei Consigli di
classe, Interclasse e di Intersezione ed e programmata nel piano delle attivita funzionali
all'insegnamento entro i limiti delle 40 ore (art.29, commas3, lettera b, del CCNL/2007).



CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA INFANZIA

Mese

Consiglio di intersezione Giorno Luogo

Orario

ottobre

0.d.G. martedi 17 propri plessi
1. piano annuale attivita
2. piano uscite

3. varie ed eventuali

(con i rappresentanti di sezione
dalle ore 17.30)

0.d.G.

1. insediamento rappresentanti
2. piano annuale attivita

3. piano uscite

4. varie ed eventuali

16.30-18.30

febbraio

(con i rappresentanti di sezione giovedi 1° propri plessi
dalle ore 17.30)

0.d.G.
1. valutazione intermedia
2. varie ed eventuali

16.30-18.30

CONSIGLI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA

Mese

Consiglio di interclasse Giorno Luogo

Orario

ottobre

0.d.G. ore 16.30-17.30 mercoledi 25 propri plessi
1. analisi della situazione di partenza
2. individuazione eventuali

casi di recupero

3. linee generali Piano annuale

(con i rappresentanti di classe
dalle ore 17.30)

0.d.G. ore 17.30-18.30

4. insediamento rappresentanti Genitori
5. linee generali Piano annuale

(Progetti POF, attivita, uscite)

6. varie ed eventuali

16.30-18.30

maggio

0.d.G. ore 16.30-17.30 giovedi 9 propri plessi
1. verifica dei livelli di apprendimento

(con i rappresentanti di classe
dalle ore 17.30)

0.d.G. ore 17.30-18.30

2. verifica Progetti POF, attivita, uscite
3. nuove adozioni libri di testo

4. varie ed eventuali

16.30-18.30

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA

Mese

Scrutini Data Luogo

Orario

febbraio

| quadrimestre da martedi 6 a martedi 13 Scuola Secondaria C.U.

da definire

giugno

Il guadrimestre da martedi 11 a martedi 17 Scuola Secondaria C.U.

da definire




CONSIGLI DI CLASSE / SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA

Mese Tipo Giorno Classe | Luogo | Dalle | Alle
1A 15.00 | 16.00
2A 16.00 | 17.00
Consigli di classe martedi 3A 17.00 | 18.00
(con i rappresentanti di classe) 7 1D 15.00 | 16.00
2D 16.00 | 17.00
0.d.G. 3D 17.00 | 18.00
1. analisi della situazione di 1B 15.00 | 16.00
partenza della classe 2B C.U. 16.00 | 17.00
NOVEMBRE | 2. verifica livelli di 3B 17.00 | 18.00
apprendimento mercoledi | ¢ 15.00 | 16.00
(fasce di livello: RG, R, C, P) 8 oF 16.00 | 17.00
3. definizione piani di lavoro: 3E 17.00 | 18.00
progetti, attivita, uscite 1G 18.00 | 19.00
4. f':lttIVI'Fa di orientamento _ 1F 15.00 | 16.00
Z, LT:;cléamento rappresentanti giovedi oF 16.00 | 17.00
(0.d.G. Punti 1, 3, 4) 9 2¢ 16001 17.00
3F 17.00 | 18.00
Colloqui | bimestre giovedi Tutte Propri | 15.00 | 17.00
16 plessi
Mese Tipo Giorno Classe | Luogo | Dalle Alle
3B 15.00 | 16.00
2B 16.00 | 17.00
Consigli di classe martedi 1B 17.00 | 18.00
(solo docenti) 9 1G 15.00 | 16.00
3E 16.00 | 17.00
0.d.G. 2E 17.00 | 18.00
1. verifica livelli di apprendimento 1E 18.00 | 19.00
2. compilazione Consiglio 3F C.U. 15.00 | 16.00
GENNAIO | Orientativo (solo classi terze) mercoledi 2F 16.00 | 17.00
10 2C 16.00 | 17.00
1F 17.00 | 18.00
3A 15.00 | 16.00
2A 16.00 | 17.00
giovedi 1A 17.00 | 18.00
11 3D 15.00 | 16.00
2D 16.00 | 17.00
1D 17.00 | 18.00
Consegna Consiglio Orientativo venerdi Classi Invio via mail dalle ore
12 Terze 15.00




Mese Tipo Giorno Classe Luogo Dalle Alle
1A 14.30 | 15.30
mercoledi 2A 15.30 | 16.30
31 gennaio 1B 16.30 | 17.30
2B 17.30 | 18.30
3A 14.30 | 15.30
3B 15.30 | 16.30
giovedi 1° 1D 16.30 | 17.30
Scrutini 2D C.U. 17.30 | 18.30
FEBBRAIO I quadrimestre 3D 18.30 | 19.30
1G 14.30 | 15.30
venerdi 3E 15.30 | 16.30
2 1E 16.30 | 17.30
2E 17.30 | 18.30
1F 14.30 | 15.30
lunedi 2F 15.30 | 16.30
5 3F 16.30 | 17.30
2C 17.30 | 18.30
Colloqui Il bimestre mercoledi | Tutte | Propriplessi | 15.00 | 17.00
7
Mese Tipo Giorno Classe Luogo Dalle | Alle
1A 15.00 | 16.00
2A 16.00 | 17.00
Consigli di classe martedi 3A 17.00 | 18.00
(solo docenti) 9 1D 15.00 | 16.00
2D 16.00 | 17.00
0.d.G. 3D 17.00 | 18.00
1. verifica livelli di apprendimento 1B 15.00 | 16.00
2. proposte nuove adozioni libri di 2B C.U. 16.00 | 17.00
APRILE | testo 3B 17.00 | 18.00
3. varie ed eventuali mercoledi 1E 15.00 | 16.00
10 2E 16.00 | 17.00
3E 17.00 | 18.00
1G 18.00 | 19.00
1F 15.00 | 16.00
giovedi 2F 16.00 | 17.00
11 2C 17.00 | 18.00
3F 17.00 | 18.00
Colloqui Ill bimestre Martedi 16 | Tutte Propri 15.00 | 17.00
plessi




Mese Tipo Giorno | Classe | Luogo | Dalle | Alle
3B 15.00 | 16.00
Consigli di classe 2B 16.00 | 17.00
(con i rappresentanti di classe) martedi 1B 17.00 | 18.00
7 1G 15.00 | 16.00
0.d.G. 3E 16.00 | 17.00
1. verifica livelli di apprendimento 2F 17.00 | 18.00
2. verifica progetti POF, attivita, uscite 1E 18.00 | 19.00
didattiche 3k | CU. 11500/ 16.00
MAGGIO | 3. nuove adozioni libri di testo mercoledi 2F 16.00 | 17.00
4. validita anno scolastico ai fini 8 2C 16.00 | 17.00
dell’lammissione alle classi successive / 1F 17.00 | 18.00
Esame di Stato 3A 15.00 | 16.00
5. varie ed eventuali A 16.00 | 17.00
i . giovedi 1A 17.00 | 18.00
S::]'t?'l p‘;rllrzpprese”ta”t' 9 3D 15.00 | 16.00
rer 2D 16.00 | 17.00
1D 17.00 | 18.00
Mese Tipo Giorno Classe Luogo Dalle Alle
1B 14.00 15.00
venerdi 2B 15.00 16.00
7 1A 16.00 17.00
2A 17.00 18.00
3A 8.30 9.30
b 3B 9.30 10.30
> Sato 3D 1030 | 11.30
3E C.u. 1130 | 12.30
GIUGNO Scrutini 3F 12.30 13.30
Il quadrimestre 2C 8.30 9.30
1F 9.30 10.30
2F 10.30 11.30
lunedi 1D 11.30 12.30
10 2D 12.30 13.30
1E 13.30 14.30
2E 14.30 15.30
1G 15.30 16.30
Colloqui IV bimestre | da definire | Tutte | Propriplessi da definire
secondo il
calendario Esame




